
Procedimiento para iniciar trámites de graduación 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.- Alumn@ concluye tesis*, 
entrega a su tutor (a), quien 

otorga Vo.Bo. para que pueda 
ser ingresado al programa de 

identificación de coincidencias y 
similitudes  

7.- Ya que el (la) alumn@ cuenta 
con los 5 votos, escribe a la 

Coordinación**** para solicitar 
documentación necesaria para la 
integración del expediente para 
solicitar Revisión de estudios y 

Autorización de examen 

3.- Si el (la) tutor (a) aprueba, 
emite y manda a la 

Coordinación el voto 
aprobatorio, la propuesta de 

jurado y la carta aval para inicio 
de trámites de graduación*** 

4.- Una vez revisada y 
aprobada la propuesta de 

jurado por el Comité 
Académico, se hacen los 

nombramientos 

5.- La Coordinación 
notifica vía correo 

electrónico al (la) alumn@, 
tutor (a) y sinodales  

6.- Sinodales emiten 
voto y lo mandan a la 

Coordinación con copia 
al alumno  

2.- Alumn@ solicita cita en la siguiente 
liga: 

https://forms.gle/DLxXt8s8bxSHoapc8 

Para hacer uso de la plataforma 
iThenticate** 

8.- El alumn@ solicita cita 
en la Coordinación para la 

entrega física del 
expediente   

9.- La Coordinación recibe, 
integra y entrega a DGAE el 
expediente del (la) alumn@ 
para solicitar Revisión de 
estudios y Autorización de 

examen 

https://forms.gle/DLxXt8s8bxSHoapc8


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Una vez que el (la) alumno (a) concluye su tesis debe verificar en la SAEP que tenga el 100% de créditos, las tutorías y la presentación de los 
Coloquios acordes al Plan de estudios que cursó. 

**1. Alumn@ solicita cita en la siguiente liga: https://forms.gle/DLxXt8s8bxSHoapc8 
   2.Revisa el correo de confirmación y atiende a las instrucciones. 
   3.Se presenta a su cita con 10 minutos de antelación con el trabajo escrito en una memoria USB (en la memoria el único archivo que debe estar, 
es la versión final del trabajo en formato PDF). 
   4.Ingresa su trabajo a la plataforma para análisis. 
***El (la) tutor (a) podrá mandar la carta aval de manera digital por correo electrónico a la Coordinación, sin embargo, deberá entregarla con firma 
autógrafa al (la) alumn@. 

****El correo para trámites de titulación es p.pedagogia.titulacion@gmail.com 

 

 

10.- DGAE recibe, revisa y 
emite la Autorización de 

examen en un lapso de 10 
a 15 días hábiles 

11.- La Coordinación 
notifica al (la) alumn@ 
y al tutor (a) acerca de 
la emisión del trámite  

12.- Alumn@ acuerda 
fecha, hora y modalidad 
para presentar examen y 
notifica a la Coordinación  

13.- La Coordinación 
recibe la solicitud del 
examen, reserva el 

espacio, notifica a l@s 
alumn@s y sinodales   

14.- Se lleva a 
cabo el examen   

15.- La Coordinación integra 
la carpeta de graduación 

para la emisión del título y la 
entrega a DGAE   

16.- DGAE recibe carpeta e 
inicia proceso de emisión del 

título y comunica al (la) 
egresad@ la fecha y lugar de 

entrega de éste 

https://forms.gle/DLxXt8s8bxSHoapc8
mailto:p.pedagogia.titulacion@gmail.com

